
仪器测试中心管理系统—用户管理说明（导师版）

1. 登录方式（以下两种均可）：

（1）复旦大学药学院内网：

打开复旦大学药学院（https://spfdu.fudan.edu.cn），点击学院内

网，点击仪器测试中心，点击视频教学及导师查询，输入用户名、

密码以及验证码进行登录。

（2）通过仪器测试中心网站：http://10.148.200.68:7011，输入

用户名、密码以及验证码进行登录。

2. 密码修改：

首次登录成功后建议修改初始密码，点击页面右上角 TAG图标，

下拉点击个人中心，点击修改密码，输入旧密码和新密码，保存即可。

注：密码组成要求：必须包含至少一个字母、一个数字、一个特殊字

符，长度至少 10位。



3.学生信息审核：

点击左侧导航栏中“系统管理”下“用户管理”，状态栏显示

待课题组审核的同学，点击“修改”，即可显示学生信息。

根据学生信息填写情况，在用户状态栏选择“课题组审核通过”或者

“课题组审核不通过”，审核不通过请填写原因以方便学生进行修改。



不在待审核名单里，有使用仪器需求的学生，学生需先自行注册，操

作说明见“仪器测试中心管理系统操作说明-学生版”，后经导师和

仪器中心审核方可。

4.联合培养学生：

导师名下学生使用仪器与收费系统相关联，针对联合培养的同

学，需要双方协商确定出资导师，由出资导师审核学生信息。

5.导师变更及学生账号停用：

请导师不定时查阅名下学生名单，如学生有导师变更或毕业不

再使用仪器中心账号，请及时停用，并通知新导师进行账号审核。在

用户状态栏选择“停用”，也可以勾选多名同学，批量选择“停用”

（如下图所示）。



6.仪器使用明细查看：

左侧导航栏“费用查询平台”下可查询费用明细：

（1）送样费用（针对中心送样收费的仪器设备）

（2）计时费用（针对中心扫码自主操作的仪器设备）

（3）设定“收费名称”，“使用时间”，“学生姓名”进行个性

化检索。

7.季度结算单查询及下载：

左侧导航栏中“费用查询平台”下结算管理，“账单”栏查看

汇总单，“操作”栏查看详单，可在“导出”键下载核对。核对完成

后请点击“确认结算单”。



8. 统计报表查看：

左侧导航栏中统计报表，设置查询条件可查看本课题组计时报

表、送样报表及结算报表的汇总数据。

9.学生事件查看：

左侧导航栏中学生管理，选中学生事件，可查看学生在仪器使

用过程中发生的特殊事件；如有事件发生，请点击反馈，就该学生事

件填写课题组的反馈说明及反馈时间，并点击确定。



10.备注：

费用明细中查看各个仪器及学生使用的实时数据；结算单与统

计报表是基于出账后的数据统计，在一个季度截至待出账后方可查看。


